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ÄNDERUNGEN DER UMSATZSTEUERSÄTZE ZUM 1.7.2020, 31.12.2020 SOWIE 1.7.2021 

Nr

. 

Inhalt Betroffenheit 

im Unterneh-

men 

Anmerkung  

Ja Nein 

A. EINKAUF / WARENBESCHAFFUNG  

1. Überprüfung von Eingangsrechnungen auf den zutreffenden 

Umsatzsteuersatz 

◼ Lieferungen/Leistungen wurden bis 30.6.2020 ausge-

führt/vollendet (19 %; 7 %). 

◼ Lieferungen/Leistungen wurden ab dem 1.7.2020 ausge-

führt/vollendet (16 %; 5 %). 

    

2. Überprüfung der geleisteten Anzahlungen bis zum 30.6.2020 

(19 %; 7 %). 

    

3. Überprüfung geleisteter Anzahlungen seit dem 1.7.2020 

(16 %; 5 %). 

    

4. Überprüfung von Dauerleistungen hinsichtlich der Anpassung 

in die „Niedrigsteuerphase“ (1.7. - 31.12.2020) bezüglich des 

zutreffenden Umsatzsteuerausweises (16 %; 5 %). 

Existenz einer unterschriebenen Vertragsanpassung. 

    

5. Überprüfung des Eingangs von Vorausrechnungen bis zum 

30.6.2020 für Lieferungen/Leistungen ab dem 1.7. - 

31.12.2020 (ggf. Rechnungsberichtigung). 

    
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6. Überprüfung der Schlussrechnungen beim Eingang zwischen 

dem 1.7. und 31.12.2020 zur Anpassung von Anzahlun-

gen/Vorauszahlungen/Vorausrechnungen. 

    

7. Einkauf zu Brutto-Festpreisen 

◼ Überprüfung des Zeitpunkts des Vertragsabschlusses: 

 Schreiben an den Lieferanten wegen Preisanpassung für 

Verträge, die vor dem 1.3.2020 abgeschlossen worden 

sind. 

    

8. [individuelle Ergänzungen] ……………………………………………………     

9. offene Besprechungspunkte  

◼ _____________________________________________ 

◼ _____________________________________________ 

    

B. VERKAUF / WARENABGABE / VERTRIEB 

10. Vertragsprüfung und Prüfung der AGB, um gegebenenfalls 

Anpassungen vorzunehmen:  Umsatzsteuersatz,  Umsatz-

steuerwert und/oder  Endpreis. 

    

11. Prospekte, Kataloge bzw. Speisekarten prüfen und gegebe-

nenfalls anpassen (bei Weitergabe der Senkung der Umsatz-

steuersätze an die Kunden). 

    

12. Prüfung mit gegebenenfalls anfallender Anpassung von Preis-

listen, Webshop, usw.:  Umsatzsteuersatz,  Umsatzsteu-

erwert und/oder  Endpreis. 

    
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13. Aktualisierung von Angeboten, die vor dem 1.7.2020 mit ei-

nem Umsatzsteuersatz von 19 % bzw. 7 % ausgegeben wor-

den sind, um diese bei Leistungsausführung in der „Niedrig-

steuerphase“ mit den anzuwendenden Umsatzsteuersätzen 

von 16 % bzw. 5 % aktualisiert dem Kunden vorzulegen. 

    

14. Überprüfung und gegebenenfalls Aktualisierung von Angebo-

ten auf der Homepage /Website:  Umsatzsteuersatz,  Um-

satzsteuerwert und/oder  Endpreis. 

    

16. Web-Shop 

◼ Anpassung Preisanzeige 

◼ Anpassung Leistungsdatum an Senkung der Umsatzsteu-

ersätze 

    

17. Restaurantdienstleistungen 

◼ Entscheidung über die  Weitergabe der Senkung und des 

Wechsels der Umsatzsteuersätze an den Kunden oder der 

 Nichtweitergabe im Sinne eines „Mehr-Gewinns“ 

◼ Überprüfung und Anpassung der Preise bei Weitergabe 

◼ Entscheidung über  „generelle“ Preissenkung des ganzen 

Sortiments oder  „vereinzelte“ Preisreduzierung 

◼ Gutscheinausgabe 

◼ Kontrolle der Unterscheidung zwischen:  Speisedienst-

leistungen („Im-Haus-Verkauf“);  Speiselieferungen 

(„Außer-Haus-Verkauf“) und  Getränken 

◼ Update Registrierkasse  

◼ Update Vorlage Rechnungsschreibung 

    

18. Bauhaupt- und Baunebenbranche     



ÄNDERUNGEN DER UMSATZSTEUERSÄTZE ZUM 1.7.2020, 31.12.2020 SOWIE 1.7.2021 

 

zeitstaerken.de Gesellschaft für Aus- und Fortbildung mbH & Co. KG 4 
CD 0000 2020 0019 - SD 0500 0012 2020 0006 - Checkliste] 

 

  

◼ Überprüfung der Verträge wegen  Teilleistungen oder 

  einheitlicher Leistung 

◼ Überprüfung von Brutto-Festpreisen:  „Verträge vor dem 

1.3.2020“ oder  „Verträge nach dem 28.2.2020“ 

◼ Überprüfung der vereinbarten Abnahmezeitpunkte für 

Teilleistungen 

◼ Überprüfung: Anzahlungen, Vorauszahlungen oder Vo-

rausrechnung → Anpassungspflicht an die Schlussrech-

nung 

◼ Schulung Mitarbeiter 

◼ Update Vorlage  „Angebote“;  „Verträge“ und  „Rech-

nungsschreibung“ 

19. Einzelhandel 

◼ Entscheidung über die  Weitergabe der Senkung und des 

Wechsels der Umsatzsteuersätze an den Kunden oder der 

 Nichtweitergabe im Sinne eines „Mehr-Gewinns“ 

◼ Nutzung von „Pauschalrabatten“ 

◼ Warenauszeichnung im Geschäft 

◼ Gutscheinausgabe 

◼ Update Registrierkasse und/oder Preisauszeichnungsge-

räte 

◼ Einkauf Quittungsblöcke (16 % bzw. 5 %) 

    

20. Werbung hinsichtlich Preisaktionen     

21. [individuelle Ergänzungen] ……………………………………………………     

22. offene Besprechungspunkte      
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◼ _____________________________________________ 

◼ _____________________________________________ 

C. VERTRÄGE / DAUERVERTRÄGE  

23. Anpassung von Dauerverträgen mit Teilleistungen (16 % 

bzw. 5 %) für die „Niedrigsteuerphase“ (1.7. - 31.12.2020) 

    

24. Überprüfung der Anpassungsformulierung     

25. folgende Dauerverträge werden überprüft: 

◼ Mietverträge 

◼ Pachtverträge 

◼ Leasingverträge 

◼ Software-Lizenzverträge 

◼ Vertrag zur Erstellung der Finanzbuchhaltung 

◼ Verträge zur laufenden Instandhaltung 

◼ Verträge mit Reinigungsfirmen 

◼ Zeitschriften-Abonnement  

◼ ___________________________________________ 

◼ ___________________________________________ 

    

26. [individuelle Ergänzungen] ……………………………………………………     

27. offene Besprechungspunkte  

◼ _____________________________________________ 

◼ _____________________________________________ 

    
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D. FAKTURIERUNG / RECHNUNGSSCHREIBUNG / AUSGANGSRECHNUNGEN  

28. Update Software     

29. Hinterlegung sämtlicher Umsatzsteuersätze (19 %, 16 %, 

7 % bzw. 5 %) 

    

30. Eingabemöglichkeit/-aufforderung „Leistungserfüllungsda-

tum“ (Bestimmung des Umsatzsteuersatzes) 

    

31. Rechnungsschreibung - Formulierungsauswahl 

◼ „Preise inkl. 19 % bzw. 7 % Umsatzsteuer“ 

◼ „Preise inkl. 16 % bzw. 5 % Umsatzsteuer“ 

    

32. Web-Shop 

◼ Anpassung Ausweis Umsatzsteuersätze 

◼ Anpassung Bestätigungsmail an Brutto-Preis 

◼ Ausweis korrekter Umsatzsteuersatz 

    

33.  Einzelhandel 

◼ Anpassung Registrierkasse „Bon-Ausweis“ 

    

34. [individuelle Ergänzungen] ……………………………………………………     

35. offene Besprechungspunkte  

◼ _____________________________________________ 

◼ _____________________________________________ 

    

E. RECHNUNGSWESEN / FINANZBUCHHALTUNG / LOHNBUCHHALTUNG  
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36. Update Software 

◼ Finanzbuchhaltung: ___________________ 

◼ OPOS: ______________________________ 

◼ Lohn + Gehalt: _______________________ 

    

37. Abbildung Buchungstechnik 

◼ Kontentrennung (19 %; 16 %; 7 % bzw. 5 %) 

◼ Unterscheidung durch Eingabe des Leistungsdatums  

    

38. Schulung Mitarbeiter     

39. [individuelle Ergänzungen] ……………………………………………………     

40. offene Besprechungspunkte  

◼ _____________________________________________ 

◼ _____________________________________________ 

    

F. STRATEGISCHE ENTSCHEIDUNG / HANDLUNGSEMPFEHLUNGEN 

41. Abstimmung mit dem Registrierkassen-Hersteller     

42. Abstimmung mit dem Web-Master     

43. Hinweise auf der Homepage     

44. Beobachtung der Konkurrenten      

45. [individuelle Ergänzungen] ……………………………………………………     

46 offene Besprechungspunkte      
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◼ _____________________________________________ 

◼ _____________________________________________ 

 


